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Opis przedmiotu zamówienia dla usługi pn.” świadczenie usług doradczych w celu 

pozyskania i rozliczenia dotacji dla  7 Projektów  w zakresie budowy/przebudowy sieci 

elektroenergetycznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Małopolskiego na lata 2014 - 2020”  

1. Przygotowanie pełnych, kompletnych materiałów aplikacyjnych zgodnie 

z wymogami Instytucji Pośredniczącej  (dalej IP), w szczególności: 

 

1) Przygotowanie wniosku o dofinasowanie wraz ze studium wykonalności (w tym 

wyliczenie luki w finansowaniu) oraz wszelkimi wymaganymi załącznikami 

i obliczeniami. Wykonawca oblicza lukę finansową na podstawie informacji 

dostarczonych przez Zamawiającego. Odpowiedzialność za weryfikację otrzymanych 

danych i przygotowanie dokumentów zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 

i założeniami makroekonomicznymi spoczywa na Wykonawcy. 

Wykonawca przygotowuje dokumentację aplikacyjną w pierwszej kolejności w oparciu o 

dokumenty i materiały źródłowe przekazane przez Zamawiającego. Analizy, doboru i 

przetworzenia informacji oraz danych niezbędnych do przygotowania kompletnego 

wniosku lub innych materiałów aplikacyjnych Wykonawca dokonuje samodzielnie. W 

przypadku konieczności pozyskania dodatkowych informacji nie wynikających z 

dokumentów i informacji źródłowych Wykonawca zwróci się do Zamawiającego o ich 

przekazanie ze szczegółowym wskazaniem jakie konkretnie informacje są wymagane 

Przyjęcie przez Zamawiającego wniosku wraz z załącznikami nie wyłącza, ani nie 

ogranicza odpowiedzialności Wykonawcy za jego poprawność. Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność za weryfikację dostarczonych przez Zamawiającego informacji oraz 

poprawność założeń, w tym ekonomicznych, finansowych i prawnych przyjętych w celu 

opracowania poszczególnych dokumentów. W szczególności dotyczy to założeń, które 

oparte zostały o powszechnie obowiązujące przepisy prawa i założenia 

makroekonomiczne. 

2)   Świadczenie w pełnym zakresie usług doradczych i opiniodawczych na rzecz 

Zamawiającego w celu uzyskania przez niego dofinansowania od momentu zawarcia 

umowy z Zamawiającym do momentu zawarcia przez Zamawiającego umowy 

o dofinansowanie, w tym przygotowanie wszelkich niezbędnych załączników do umowy 

o dofinansowanie; 

3) W przypadku, gdy w procesie oceny przez IP wniosku o dofinansowanie zaistnieje 

konieczność uzupełnienia dokumentacji lub przygotowania odwołania w razie 

nieuwzględnienia złożonego Wniosku, Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania 

wymaganych dokumentów w terminie wyznaczonym przez IP oraz w uzgodnieniu 

z Zamawiającym. 

 

2. Doradztwo w procesie rozliczania pozyskanej dotacji tj - od momentu podpisania 

przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie do ostatecznego rozliczenia 

projektu. 

1) Świadczenie usług w sposób zapewniający realizację Projektu zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa oraz wytycznymi właściwych Instytucji 
odpowiadających za zarządzanie Programem i jego wdrażanie oraz Umową o 
Dofinansowanie i Wnioskiem o Dofinansowanie; 
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2) Przygotowanie wniosków o płatność pośrednią oraz końcową; 
a) przygotowanie listy niezbędnych dokumentów/danych/informacji i weryfikacja 

przekazanych przez Zamawiającego (oryginałów) dokumentów/danych/ 
informacji w oparciu, o które sporządzane będą wnioski o płatność, w miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego, w tym w zakresie poprawności opisu 
zgodnego z wymogami IP,  

b) przygotowanie wniosku o płatność/sprawozdawczego oraz wymaganych 
załączników na podstawie przekazanych danych/informacji/dokumentów, 

c) ewentualne korekty / wyjaśnienia 
3) Współdziałanie w udzielaniu wyjaśnień i odpowiedzi oraz współpraca podczas 

przygotowania odpowiedzi na zapytania kierowane przez IP lub inne podmioty 
upoważnione przez właściwe przepisy prawa. 

4) Przygotowanie i weryfikacja istniejących procedur i instrukcji postępowania dla 
pracowników Zamawiającego związanych z realizacją i rozliczaniem projektu oraz 
zapewnieniem jego trwałości. 

5) Zorganizowanie spotkań informacyjnych / szkoleń dla pracowników 
Zamawiającego zaangażowanych w realizację projektu dotyczących 
postępowania zgodnie z ustalonymi standardami / instrukcjami / procedurami. 

6) Określenie zmian, które powinny być dokonane w Polityce Rachunkowości i innych 
dokumentach wewnętrznych firmy (wraz ze sprawdzeniem czy dokonane zmiany 
są prawidłowe), aby spełnić wymóg prowadzenia wyodrębnionej ewidencji 
wydatków projektu oraz wsparcie na etapie ich wprowadzania  

7) Konsultacje dla wyznaczonych pracowników obszaru księgowości w zakresie 
poprawności prowadzenia operacji finansowych i księgowych oraz rozliczania 
finansowego Projektu (ewentualne błędy finansowo – księgowe na etapie 
rozliczania będą zawarte w kwartalnym raporcie, o którym mowa w pkt 12); 

8) Weryfikacja poniesionych przez Zamawiającego nakładów, związanych 
z realizacją projektu i wskazanie, które z nich należy uznać za koszty 
kwalifikowane a które za niekwalifikowane, wraz z określeniem zagrożeń 
i wskazaniem najbardziej optymalnego podejścia kwalifikowania nakładów 
w odniesieniu do całości prowadzonego projektu. W procesie weryfikacji należy 
wskazywać zakres koniecznych do wprowadzenia korekt w dokumentacji, 
niezbędnych do uzupełnienia dokumentów i ew wskazywać wyprzedzająco inne 
wymagane do podjęcia działania dla zapewnienia  realizacji celu.  

9) Weryfikacja dokumentacji przetargowej pod kątem zgodności z wymogami UE 
i grożącymi korektami finansowymi. Opinia zostanie przesłana w terminie 7 dni 
roboczych od momentu otrzymania dokumentów. 

10) Wsparcie Zamawiającego podczas przygotowań do kontroli - konsultacje 
telefoniczne i e-mailowe w zakresie: istoty i przebiegu kontroli, sposobu przeglądu 
przed kontrolą dokumentów pod kątem ich poprawności, sposobu wprowadzenia 
niezbędnych korekt, w sytuacji wykrycia błędów / niespójności. 

11) Przygotowywanie wyjaśnień w trakcie kontroli, związanych z realizacją Projektu, 
przeprowadzanych przez IP  lub inne uprawnione instytucje oraz w razie potrzeby 
aktywne uczestnictwo w procedurach kontrolnych w miejscu ich realizacji. 

12) Przygotowywanie wystąpień do IP informujących o wszelkich zmianach 
wprowadzonych lub planowanych do wprowadzenia do Projektu oraz 
przygotowywanie wszelkich zmian i modyfikacji dokumentów związanych ze 
zmianami w projekcie, w tym m.in. weryfikacja i aktualizacja wniosku 
o dofinansowanie projektu, kosztorysu, luki finansowej, aktualizacja 
harmonogramu projektu, harmonogramu płatności itp. 

13)  Sporządzanie i przedkładanie Zamawiającemu kwartalnej informacji 
o wykonanych działaniach, pojawiających się zagrożeniach i ryzykach m.in.:, 
poprawność finansowo-księgowa, dochowanie wskaźników i inne w terminie do 10 
dnia miesiąca następującego po zakończeniu danego kwartału, wraz ze 
wskazaniem sposobu ograniczenia/wyeliminowania ryzyka. 
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14) Przygotowanie wszelkich zestawień/informacji/sprawozdań dotyczących realizacji 
projektu jakich Ip zażąda od Zamawiającego na podstawie Umowy 
o dofinansowanie. 
 

W ramach prawa opcji w rozumieniu przepisu art. 34 ust. 5 ustawy – Prawo zamówień 
publicznych Zamawiający uprawniony jest do rozszerzenia zakresu Przedmiotu Umowy ponad 
zakres podstawowy obejmujący usługi dla 7 Projektów, o usługi doradcze dla nie więcej niż 
dodatkowych 4 (czterech) Projektów w zakresie budowy/przebudowy sieci 
elektroenergetycznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Małopolskiego na lata 2014-2020. Skorzystanie z prawa opcji polegać będzie na złożeniu 
przez Zamawiającemu Wykonawcy pisemnego zlecenia. Zamawiający zleci Wykonawcy 
świadczenie usług w zakresie nie więcej niż dwóch dodatkowych Projektów w ramach Prawa 
Opcji w przypadku, gdy po zawarciu Umowy o udzielenie zamówienia możliwe okaże się 
ubieganie się o dofinansowanie dla dodatkowych projektów, spełniających kryteria 
dofinansowania określone przez Instytucję Pośredniczącą. 

 


