Nr referencyjny: 2016/TD-CN/TD-CN/00752/L Zatgcznik nr 2 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia dla ustugi pn.” swiadczenie ustug doradczych w celu
pozyskania i rozliczenia dotacji dla_Projektow w zakresie budowy/przebudowy sieci
elektroenergetycznej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014 - 2020, obejmujacej nastepujace Zadania:

Zadanie 1

Swiadczenie ustug doradczych w celu pozyskania i rozliczenia dotacji dla 4 Projektéow w
zakresie budowy/ przebudowy sieci elektroenergetycznej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Dziatanie 1.1. - Poddziatanie 1.1.2 oraz
Dziatanie 7.1.

W ramach Zadania 1 Zamawiajgcemu przystuguje Prawo Opcji, w rozumieniu przepisu art.
34 ust. 5 ustawy — Prawo zamowien publicznych, polegajagce na uprawnieniu do
rozszerzenia okreslonego powyzej podstawowego zakresu Przedmiotu Umowy o ustugi
doradcze dla nie wiecej niz dodatkowych 2 (dwoch) Projektdow w  zakresie
budowy/przebudowy sieci elektroenergetycznej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Dziatanie 1.1. - Poddziatanie 1.1.2 oraz
Dziatanie 7.1. Skorzystanie z prawa opcji polega¢ bedzie na ztozeniu przez Zamawiajgcemu
Wykonawcy pisemnego zlecenia, w ktérym doktadnie okreslony zostanie Projekt, ktérego
Zlecenie dotyczy. Wykonanie Prawa Opcji nie wymaga sporzgdzenia Aneksu do Umowy.
Wymaga jednak zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zadanie 2

Swiadczenie ustug doradczych w celu pozyskania i rozliczenia dotacji dla 7 Projektéow w
zakresie budowy/ przebudowy sieci elektroenergetycznej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Dziatanie 1.4.

Zamawiajgcemu przystuguje Prawo Opcji, w rozumieniu przepisu art. 34 ust. 5 ustawy —
Prawo zamowien publicznych, polegajgce na uprawnieniu do rozszerzenia okreslonego
powyzej podstawowego zakresu Przedmiotu Umowy o ustugi doradcze dla nie wiecej niz
dodatkowych 4  (czterech) Projektdbw w  zakresie  budowy/przebudowy sieci
elektroenergetycznej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020, Dziatanie 4.1. Skorzystanie z prawa opcji polega¢ bedzie na ztozeniu przez
Zamawiajgcemu Wykonawcy pisemnego zlecenia, w ktorym doktadnie okreslony zostanie
Projekt, ktérego zlecenie dotyczy. Wykonanie Prawa Opcji nie wymaga sporzgdzenia
Aneksu do Umowy. Wymaga jednak zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na swiadczenie ustug w zakresie
jednego z powyzszych Zadan.

1. Przygotowanie peitnych, kompletnych materialdw aplikacyjnych zgodnie
z wymogami Instytucji Posredniczacej (dalej IP), w szczegdlnosci:

1) Przygotowanie wniosku o dofinasowanie wraz ze studium wykonalnosci (w tym
wyliczenie luki w finansowaniu) oraz wszelkimi wymaganymi zatgcznikami
i obliczeniami. Wykonawca oblicza Iluke finansowg na podstawie informac;ji
dostarczonych przez Zamawiajgcego. Odpowiedzialno$¢ za weryfikacje otrzymanych
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2)

3)

danych i przygotowanie dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
i zatozeniami makroekonomicznymi spoczywa na Wykonawcy.

Przyjecie przez Zamawiajgcego wniosku wraz z zatgcznikami nie wylgcza, ani nie
ogranicza odpowiedzialnosci Wykonawcy za jego poprawnos¢. Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za weryfikacje dostarczonych przez Zamawiajgcego informacji oraz
poprawnos¢ zatozen, w tym ekonomicznych, finansowych i prawnych przyjetych w celu
opracowania poszczegoélnych dokumentéw. W szczegodlnosci dotyczy to zatozen, ktére
oparte zostaly o powszechnie obowigzujgce przepisy prawa i zatozenia
makroekonomiczne.

Swiadczenie w petnym zakresie ustug doradczych i opiniodawczych na rzecz
Zamawiajgcego w celu uzyskania przez niego dofinansowania od momentu zawarcia
umowy z Zamawiajgcym do momentu zawarcia przez Zamawiajgcego umowy
o dofinansowanie, w tym przygotowanie wszelkich niezbednych zatgcznikow do umowy
o dofinansowanie;
W przypadku, gdy w procesie oceny przez IP wniosku o dofinansowanie zaistnieje
koniecznos¢ uzupetnienia dokumentacji lub przygotowania odwotania w razie
nieuwzglednienia ztozonego Whniosku, Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania
wymaganych dokumentéw w terminie wyznaczonym przez IP oraz w uzgodnieniu
Zz Zamawiajgcym.

Doradztwo w procesie rozliczania pozyskanej dotacji tf - od momentu
podpisania przez Zamawiajagcego umowy o dofinansowanie do ostatecznego
rozliczenia projektu.

1)  Swiadczenie ustug w sposéb zapewniajacy realizacje Projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wytycznymi wiasciwych Instytuciji
odpowiadajgcych za zarzgdzanie Programem i jego wdrazanie oraz Umowg o
Dofinansowanie i Wnioskiem o Dofinansowanie;

2)  Przygotowanie wnioskéw o ptatnos¢ posrednig oraz koncowa;

a) przygotowanie listy niezbednych dokumentéw/danych/informaciji i weryfikacja
przekazanych przez Zamawiajgcego (oryginatéw) dokumentéw/danych/
informacji w oparciu, o ktére sporzadzane bedg wnioski o ptatnos¢,
W miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, w tym w zakresie poprawnosci
opisu zgodnego z wymogami IP,

b) przygotowanie wniosku o pfatnos¢/sprawozdawczego oraz wymaganych
zatgcznikdw na podstawie przekazanych danych/informacji/dokumentéw,

c) ewentualne korekty / wyjasnienia

3) Wspdtdziatanie w udzielaniu wyjasnien i odpowiedzi oraz wspotpraca podczas
przygotowania odpowiedzi na zapytania kierowane przez IP lub inne podmioty
upowaznione przez wtasciwe przepisy prawa.

4)  Przygotowanie i weryfikacja istniejgcych procedur i instrukcji postepowania dla
pracownikéw Zamawiajgcego zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektu
oraz zapewnieniem jego trwatosci.

5)  Zorganizowanie spotkan informacyjnych / szkolen dla pracownikow
Zamawiajgcego zaangazowanych w realizacje  projektu  dotyczacych
postepowania zgodnie z ustalonymi standardami / instrukcjami / procedurami.

6)  Okreslenie zmian, ktére powinny by¢é dokonane w Polityce Rachunkowosci
i innych dokumentach wewnetrznych firmy (wraz ze sprawdzeniem czy dokonane
zmiany sg prawidtowe), aby spemni¢ wymog prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji wydatkow projektu oraz wsparcie na etapie ich wprowadzania

7) Konsultacje dla wyznaczonych pracownikéw obszaru ksiegowos$ci w zakresie
poprawnosci prowadzenia operacji finansowych i ksiegowych oraz rozliczania
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

finansowego Projektu (ewentualne btedy finansowo — ksiegowe na etapie
rozliczania bedg zawarte w kwartalnym raporcie, o ktérym mowa w pkt 12);
Weryfikacja poniesionych przez Zamawiajgcego naktadow, zwigzanych
z realizacjg projektu i wskazanie, ktére z nich nalezy uznaé za koszty
kwalifikowane a ktére za niekwalifikowane, wraz z okresleniem zagrozen
i wskazaniem najbardziej optymalnego podejscia kwalifikowania naktadow
w odniesieniu do catosci prowadzonego projektu. W procesie weryfikacji nalezy
wskazywaé zakres koniecznych do wprowadzenia korekt w dokumentacji,
niezbednych do uzupetnienia dokumentéw i ew wskazywaé wyprzedzajgco inne
wymagane do podjecia dziatania dla zapewnienia realizacji celu.

Weryfikacja dokumentacji przetargowej pod katem zgodnosci z wymogami UE
i grozgcymi korektami finansowymi. Opinia zostanie przestana w terminie 7 dni
roboczych od momentu otrzymania dokumentow.

Wsparcie Zamawiajgcego podczas przygotowan do kontroli - konsultacje
telefoniczne i e-mailowe w zakresie: istoty i przebiegu kontroli, sposobu
przegladu przed kontrolg dokumentéw pod katem ich poprawnosci, sposobu
wprowadzenia niezbednych korekt, w sytuacji wykrycia btedoéw / niespdjnosci.
Przygotowywanie wyjasnien w trakcie kontroli, zwigzanych z realizacjg Projektu,
przeprowadzanych przez IP lub inne uprawnione instytucje oraz w razie potrzeby
aktywne uczestnictwo w procedurach kontrolnych w miejscu ich realizacji.
Przygotowywanie wystgpien do IP informujgcych o wszelkich zmianach
wprowadzonych lub planowanych do wprowadzenia do Projektu oraz
przygotowywanie wszelkich zmian i modyfikacji dokumentéw zwigzanych ze
zmianami w projekcie, w tym m.in. weryfikacja i aktualizacja wniosku
o dofinansowanie  projektu, kosztorysu, luki finansowej, aktualizacja
harmonogramu projektu, harmonogramu ptatnosci itp.

Sporzgdzanie i przedktadanie Zamawiajgcemu  kwartalnej informacji
0 wykonanych dziataniach, pojawiajgcych sie zagrozeniach i ryzykach m.in.:,
poprawnos¢ finansowo-ksiegowa, dochowanie wskaznikdéw i inne w terminie do
10 dnia miesigca nastepujgcego po zakonczeniu danego kwartatu, wraz ze
wskazaniem sposobu ograniczenia/wyeliminowania ryzyka.

Przygotowanie wszelkich zestawien/informacji/sprawozdan dotyczgcych realizacji
projektu jakich Ip zazgda od Zamawiajgcego na podstawie Umowy
o dofinansowanie.
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